PATVIRTINTA

Klaipédos r. Kretingalés pagrindinés mokyklos
direktoriaus 2025 m. kovo 21 d.

jsakymu Nr. V1-

KLAIPEDOS R. KRETINGALES PAGRINDINES MOKYKLOS APRUPINIMO
VADOVELIAIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS BEI JU APSKAITOS, SAUGOJIMO IR
ISDAVIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos rajono Kretingalés pagrindinés mokyklos aprupinimo bendrojo
ugdymo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos aprasSas nustato dalyky
vadoveliy, mokymo priemoniy ir literatiros uzsakyma, jsigijimg, mokinio krepselio 1é3y,
skirty vadoveliams, mokymo priemonéms panaudojimg, mokyklos vadovo, atsakingy
darbuotojy jgaliojimus, vadovéliy, mokymo priemoniy apskaitg, saugojimg ir iSdavima.

2. Mokykla uzsako ir perka vadovélius bei mokymo priemones vadovaudamasi
Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2024 m. vasario 15 d. jsakymu
Nr. V-184 ,Dél bendrojo ugdymo dalyky spausdinty ir jvairiy interaktyvumo lygiy virtualiyjy
vadovéliy ir mokymo(si) priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apripinimo jais
tvarkos apra$o patvirtinimo®, Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu bei jo
pakeitimais, steigéjo nustatyta tvarka, mokyklos tvarka.

I SKYRIUS
TVARKOS APRASE VARTOJAMOS SAVOKOS

3. Siame Tvarkos aprade vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2024 m. vasario 15 d. jsakyme Nr. V-184 ,Dél bendrojo
ugdymo dalyky spausdinty ir jvairiy interaktyvumo lygiy virtualiyjy vadovéliy ir mokymo(si)
priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir aprapinimo jais tvarkos apraso patvirtinimo®,
vartojamas sgvokas.

4. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis) — mokiniui skirta
daugkartinio naudojimo spausdinta ar virtualioji mokymo priemoné, turinti metodine
struktlirg, padedanti jgyvendinti konkrecioje Svietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje
dalyko bendrojoje programoje apibréztg mokymo(si) turinj ir siekti nustatyty pasiekimy.

Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) naudojama spausdinta ar
virtualioji mokymo priemoné, i§skyrus daiktus, medziagas ir jranga.

5. Kitos ApraSe vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo
jstatyme vartojamas sgvokas.



[l SKYRIUS
APRUPINIMAS BENDROJO UGDYMO DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO
PRIEMONEMIS

6. Mokykla uz mokinio krepsSelio 1éSas, skirtas vadoveliams ir mokymo

7. priemoneéms jsigyti, gali pirkti vadovélius, skirtus mokytis pagal pradinio,
pagrindinio ugdymo programas besimokanCiam mokiniui, vadovélius papildancias,
specialigsias mokymo priemones ir ugdymo procesui reikalingg literatara:

7.1. bendrojo ugdymo vadovélius, jrasytus j duomeny baze;

7.2. vadovélj papildancias (spausdintas ar skaitmenines) mokymo priemones

(iSskyrus pratyby sasiuvinius);

7.3. kitg ugdymo procesui reikalingg literatara;

7.4. daiktus, medziagas ir jrangg (programose apibréztam ugdymo turiniui
jgyvendinti reikalingas darbo, kdrybos, sporto, skaitmenines, vaizdines priemones,
laboratorinius baldus, kompiuterine jrangg ir kita);

7.5. mokymo priemones.

8. Kasmet, uzsakant vadovélius, jy komplekty dalis, mokyklos bibliotekininkas
dalyky mokytojus supazindina su Svietimo, mokslo ir sporto ministro patvirtinta bendryjy
ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazéje galiojanciy vadoveliy sgrasu.

9. Dalyky metodinése grupése iki balandzio ménesio pabaigos aptariami
vadovéliai, mokymo priemonés, kurios bus naudojamos mokiniy mokymui. Priimami
konkretls sprendimai deél tikslingo naujy ar trOkstamy vadovéliy, mokymo priemoniy
jsigijimo.

10. Metodiniy grupiy pirmininkai metodinéje taryboje pateikia informacijg apie
vadoveéliy, mokymo priemoniy poreikj. Atsizvelgiant | skirtas |éSas, sudaromi perkamy
vadovéliy ar jo daliy bei mokymo priemoniy sgrasai, kurie pateikiami bibliotekininkui ir
direktoriaus pavaduotojui Ukio reikalams.

11. Bibliotekininkas pageidaujamy jsigyti vadovéliy sgrasg pateikia svarstymui
mokyklos vadovui. Sudarant uZzsakomy vadovéliy sgrasg laikomasi $io eiliSkumo:

11.1.vadovéliai, kuriy reikés ateinantiems mokslo metams dél padidéjusio
mokiniy ar klasiy komplekty skaiciaus;

11.2.vadovéliai, kuriy triks ateinantiems mokslo metams dél to, kad dalis
vadoveéliy nusidevéje ir netinkami naudoti.

12. Direktoriaus pavaduotojas Ukio reikalams pageidaujamy jsigyti mokymo
priemoniy sgrasg pateikia svarstymui mokyklos vadovui.

13. Mokyklos vadovas, suderines su mokyklos taryba, priima sprendimus:

13.1. dél duomeny bazéje esanciy jvertinty vadovéliy ar teisés naudotis
skaitmeniniais vadovéliais jsigijimo uz mokymo |éSas, skirtas vadovéliams ir kitoms
mokymo priemonéms;

13.2. dél mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeninémis mokymo
priemonémis jsigijimo uz mokymo |éSas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo
priemonems;

13.3. dél |jvertinty vadovéliy ir mokymo priemoniy ar teisés naudotis
skaitmeniniais vadovéliais ir mokymo priemonémis jsigijimo ne uz mokymo léSas, skirtas
vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms.



14. Bibliotekininkas, atsiZzvelges | suderintg su mokyklos taryba bei mokyklos
vadovu vadoveéliy sgrasg, parengia uzsakymus ir pateikia leidéjams (tiekéjams). Gautas
PVM sgskaitas-faktiras per 3 d. d. teikia mokyklos administratoriui.

15. Bibliotekininkas ir direktoriaus pavaduotojas Ukio reikalams kalendoriniams
metams pasibaigus, mokyklos tarybai pateikia informacijg, kiek ir kokiy vadovéliy ir
mokymo priemoniy jsigijo mokykla per kalendorinius metus, Sig informacijg kasmet iki kovo
1 dienos paskelbia vieSai mokyklos interneto tinklalapyje;

16. Vadovéliy, mokymo priemoniy uzsakymu, vykdant vieSyjy pirkimy
proceduras, ripinasi mokyklos bibliotekininkas bei administratorius.

17. Gautos mokymo priemoneés priimamos pagal lydimajj dokumenta.
Perduodamos mokymo priemonés (vaizdinés, technineés, demonstracinés, laboratorinés ir
kt.) priskiriamos konkreCiam dalyko mokytojui. Apskaitg vykdo direktoriaus pavaduotojas
akio reikalams.

18. Bibliotekininkas:

18.1. analizuoja situacijg apie turimus vadovélius, literatirg, renka preliminarius
duomenis apie tai, kokiy bendrojo lavinimo dalyky vadoveliy mokykloje triksta;

18.2. analizuoja leidéjy pasitlymus, surenka informacijg apie vadovéliy kainas;

18.3. su mokyklos vadovu suderintg sgrasg parengia uZsakymus ir pateikia
leidéjams (tiekéjams);

18.4. gautus vadovélius ir literatirg priima bei patikrina pagal lydimajj
dokumentg;

18.5. visus gautus vadovélius ir literatlrg antspauduoja mokyklos bibliotekos
antspaudu;

18.6. veda individualig ir visumine vadovéliy apskaitg (duomenis apie gavimg
jraSo j visumine vadovéliy apskaitos knyga, elektronine mokykly biblioteky informacine
sistemg (TAMO);

18.7. prie$ prasidedant mokslo metams ir mokslo mety eigoje vadovélius
iSduoda visy klasiy atitinkamy dalyky ar pradiniy klasiy mokytojams. Pasibaigus mokslo
metams, vadoveéliai priimami j bibliotekg arba suderinus su bibliotekininku perduodami
kitam mokytojui. Mokslo mety pradzioje ir pabaigoje pildomi Vadovéliy iSdavimo-grgzinimo
lapai (1 priedas).

18.8. Bibliotekininkas nuraso vadovélius, kai jie nebetinkami naudoti
(susidévéje, neatitinka mokymo programos) arba yra suniokoti, ar pamesti. Teikia
nurasomy vadovéliy sgrasg direktoriaus pavaduotojui Okio reikalams.

18.9. mokinj, atvykusj mokslo mety viduryje, apripina reikalingais vadovéliais.
Nesant galimybei mokinj aprdpinti reikiamais vadovéliais, mokyklos bibliotekininkas
kreipiasi | buvusiag mokymo jstaigg dél vadovéliy paskolinimo. ISimtinais atvejais, gavus
mokyklos tarybos pritarimg, vadovéliai jsigyjami i§ mokyklos paramos sgskaitos 1é3y;

18.10. vykdydamas vadoveliy mainus tarp kity rajono Svietimo jstaigy, pasiraso
perdavimo-priémimo akta.

19. Kilus ginCui dél vadovélio pripazinimo ,sugadintu®, mokyklos direktoriaus
jsakymu skiriama komisija vadovélio buklei jvertinti ir padarytai zalai nustatyti.

20. Direktoriaus pavaduotojas Ukio reikalams ruoSia nuraSymo aktus pagal
bibliotekininko pateiktg nuraSomy vadovéliy sgrasa ir organizuoja makulattros (nurasyty
nebegaliojanc€iy vadovéliy ir pasenusios, nebeaktualios savo turiniu literatiros) iSvezima.

21. Mokytojai:



21.1. pasiraSo uz paimamus vadovélius, iSdavimo-grgzinimo lapuose ir uz juos
atsako;

21.2. i8dalina vadovélius. 5—-8 mokiniai pasiraso iSduoty vadoveliy registracijos
lape (2 priedas);

21.3. pasibaigus mokslo metams, pries$ iSeinant kasmetiniy atostogy, mokytojai
vadovélius surenka ir palieka bibliotekoje bei suderina su bibliotekininku jrasus iSdavimo-
grazinimo lapuose;

21.4. nutraukdami darbo santykius su mokykla, privalo atsiskaityti su biblioteka,
pateikdami atsiskaitymo lapg rastinéje su bibliotekininko parasu bei bibliotekos antspaudu.
Neatsiskaicius su biblioteka, iSvykstan€iam i§ mokyklos darbuotojui negrazinty vadovéliy ir
kity knygy verté gali bati iSskaiCiuojama i$ atlyginimo.

22.Mokiniai:

22.1.uz vadovélj, gautg iS dalyko mokytojo, pasirao mokytojo pateiktame
vadovéliy iSdavimo lape (2 priedas);

22.2. gave vadovélius privalo uzrasyti vardg, pavarde ir klase vadovélio gale,
vadoveélj aplenkti, jei vadovélio virSelis minkStas — jtvirtinti vadovélio kampus;

22.3. baigiantis mokslo metams tvarkingus vadovélius grazina dalyko
mokytojui. Kitas aukStesnés mokymosi pakopos dalyko vadovélis néra iSduodamas, kol
negrazintas ankstesnis ar neatlyginta uz pamestg arba sugadintg to dalyko vadovélj;

22.4. sugadinty ar pamesty vadovéliy verté turi bati atlyginta: grgZinamas toks
pat vadovélis, nuperkamas kitas mokyklai reikalingas vadovelis, prilygstantis
pamestojo/sugadinto vertei;

22.5. vadovelis laikomas sugadintu, kai grgZzinamas apdeges, suniokotas,
sulietas skyscCiais ir/arba vadovélio puslapiai suglamzyti ir/arba pripaisyti, ir/arba sutepti,
didesnis virSelio plotas sulankstytas;

22.6.i8einantys i mokyklos mokiniai mokslo mety eigoje turimus vadovélius
grazina jj iSdavusiam dalyko mokytojui. Atsiskaitymo lapelj su mokytojy ir bibliotekininko
parasu pristato j rastine;

22.7. mokslo mety pabaigoje (5-8 kl.) mokiniai klasiy vadovams pristato
nustatytos formos atsiskaitymo lapg su dalyky mokytojy ir bibliotekininko parasais.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Mokykla jsigyja vadovéliy ir mokymo priemoniy Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka.

24. Tvarkos apraso jgyvendinimo prieziirg vykdo mokyklos vadovas,
kuruojantis bibliotekos veiklag.




aprupinimo vadovéliais, mokymo priemonémis ir
literatGra bei jy apskaitos, saugojimo ir iSdavimo
tvarkos apraso

1 priedas

VADOVELIY ISDAVIMO-GRAZINIMO LAPAS

Mokytojo vardas, pavarde

Dalykas

m. m.

Eil. | Vadovélis ISduoda | Mokytojo Grazinta | Bibliotekininko
nr. vnt. parasas vnt. parasas




aprupinimo vadoveéliais, mokymo priemonémis ir

literatdra bei jy apskaitos, saugojimo ir iSdavimo
tvarkos apraso

2 priedas

MOKINIY SARASAS ISDUOTY VADOVELIY REGISTRACIJAI

Vadovélio pavadinimas, klasé

m. m.
Eil. | Mokinio vardas, pavardé Mokinio Grazinta | Mokytojo
nr. parasas parasas




